● 代表『需經該會議通過』或『完成該動作』

	            會議名稱

異動項目
	系課程
	院課程
	校課程
	準備資料

	新增選修
	●
	學院備查
	教務處備查
	各系應繳交資料：
1.課程架構異動申請表
2.課程架構表(表上需 

 標明新增和刪除的課

 程，並用紅色字體標

 示)
3.系課程會議紀錄

學院應繳交資料：

除上述資料外還需繳交：

1、 院課程會議紀錄

2、 提案單

	刪除選修
	●
	學院備查
	教務處備查
	3、 

	年級異動
(含必修、領域選修、選修)
	●
	學院備查
	教務處備查
	4、 

	新增必修、領域選修
	●
	●
	●
	5、 

	刪除必修、領域選修
	●
	●
	●
	6、 

	
	
	
	


課程修別異動處理方式：
◎ 1.『選修』改成『必修、領域選修』→請刪除選修，新增必修、領域選修。
2.『必修、領域選修』改成『選修』→請刪除必修、領域選修，新增選修。

◎若於100學年下學期新增選修課程，僅需送系課程通過、院及校備查即可，不需提送新訂學年度之課架，即新學年度沿用舊學年度課架。
◎若於100學年下學期新增必修、領域選修課程，適用年級就必須是101學年入學新生，此時就需送新訂學年度課架到各級會議討論。
	　          會議名稱

異動項目
	系課程
	院課程
	校課程
	準備資料

	校外實習辦法

	●
	●
	●
	各系應繳交資料：
1、辦法或計畫書。
2、對照表(新訂則免) 
3、會議紀錄。
學院應繳交資料：

除上述資料外還需繳交：

1、 院課程會議紀錄

2、提案單。

	校外實習計畫書
	●
	●
	●
	

	課程委員會設置要點
	●
	●
	●
	各系應繳交資料：                                                                                1、對照表。
2、法規(刪除法規需使用雙紅線，新增法規需使用底線，並用紅色字體標示) 。
3、會議紀錄
學院應繳交資料：

除上述資料外還需繳交：

1、 院課程會議紀錄。
2、提案單。

	　          會議名稱

法規名稱
	系務會議
	院務會議
	教務會議
	準備資料

	各系修業規則
	●
	●
	●
	各系應繳交資料：
1、 對照表。

對照表原則上僅於修訂時附上。

<例外>新、修訂修業規則時，皆需附對照表
2、法規(刪除法規需使用雙紅線，新增法規需使用底線，並用紅色字體標示)。
3、各系制定修業規則時，首末條需依照制式條文訂定。(相關規定下載) 。ps.末條之修訂需依秘書室的最新規定辦理
4、會議紀錄。
學院應繳交資料：

除上述資料外還需繳交：

1、 院務會議紀錄。
2、提案單。

	學生一貫修讀學、碩士學位辦法
	●
	●
	●
	

	學生轉系辦法
	●
	●
	●
	

	學生修讀輔系辦法
	●
	●
	●
	

	各系學生修讀雙主修辦法
	●
	●
	●
	

	學分抵免辦法
	●
	●
	●
	

	碩博士班研究生學位考試辦法
	●
	●
	●
	


	　                     會議名稱

法規名稱
	簽呈
	上簽時間
	準備資料

	夜間授課 

（已於100學年度開放，毋須專簽便可夜間授課）
	●
	需於行事曆規定“開課登

錄“前一星期完成。
	1、若於夜間授課之理由為“配合在職生可修課時間”，則需附上每位同學姓名及工作單位。

2、在職專班可排課時間為週一到週五晚上

週六、週日整天(第一節到第十二節皆可排課)


	超過開課學分數限制
	●
	需於行事曆規定“開課登

錄“前一星期完成。
	請參開課排課規則

	新進教師減免鐘點
	●
	於各系核對鐘點數時。
	請參人事室相關規定辦理。
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