
一、「教師系統」→「調補課作業」 

 

二、新增調補課申請單 

 

 

三、調補課、停課填寫 

 

  



四、戶外教學填寫（如有戶外教學請填寫此表，若無可略過）

 

五、調課節次：新增節次 

 

  



六、請填列補課日期、節次、地點/教室 

 

七、於填寫完畢後，請按「完成編輯」 

 

八、請於最後列印出紙本單並送開課單位完成核章 

 


