
生成式 AI 數據分析與 MOS EXCEL 國際認證教師成長研習 

 
壹、活動簡介 

自 Microsoft Office 在全球發佈以來已經超過 30 年，最初只是一個高生產力軟體的簡

單想法，如今已經發展成為一個豐富的應用程式生態系，幫助世界各地的人們完成工作，

Office 365 增加了 AI 人工智慧學習的演算法，除了是製作文件檔案的生產力工具外也

協助您在減少工作的同時，完成更多內容。 

 

Microsoft MOS 微軟 Office 原廠國際認證是 OFFICE 認證全球認可的業界標準。本課

程主要以 Microsoft Excel 2019 認證版本進行教學，讓學員了解微軟 MOS Excel 2019

原廠國際認證的學習指標與內容，並輔導參加 MOS Excel 2019 原廠國際認證，故辦理

此次課程。 

 

貳、主辦單位：佛光大學-教師專業發展中心 

參、協辦單位：碁峰資訊股份有限公司 

肆、活動時間和地點 

 辦理日期：2025.01.16(四)  

 辦理時間：09：00～16：00，共計 6 小時 

 地點：佛光大學雲起樓 204 電腦教室 

伍、 實施對象與資格 

對「Office」、「辦公室套裝軟體」、「試算表應用」、「資料分析」有興趣之教職員皆可報

名參加 

陸、 主講人: 陳智揚老師 (微軟最有價值專家) 

柒、 上課教室：佛光大學雲起樓 204 電腦教室 

捌、 課程內容： 

08:50~09:00 研習報到 

09:10~10:30 提升 Excel 效率:透過 ChatGPT 進行智慧報表製作與數據處理 

10:45-12:00 MOS Excel 2019 國際認證考題解析: 

函數應用 

•  MID、LEFT、RIGHT(從文字中取出資訊) 

•  絕對相對照參應用(基礎計算，公式不亂跑) 

•  CONCAT (一口氣串接所有資訊) 

•  MAX (取出營收最大值) 

•  MIN (取出成本最小值) 



12:00~13:00 中午用餐及休息 

13:00~14:30 MOS Excel 2019 國際認證考題解析:資料視覺化 

•  格式化為表格應用 (整理資料的好朋友) 

•  圖表設計、建立趨勢線 (一圖解千言，建置資訊圖表) 

•  交叉分析篩選器 (圖表進化，製作互動式圖表) 

14:35-16:00 MOS Excel 2019 國際認證考題解析:資料模擬分析 

•  頁碼與頁首、尾設計 (增加報表可讀性，報表設計好幫手) 

•  Power Query 匯入資料 (匯入 CSV 資料，實現一鍵更新) 

15:00~16:00 MOS Excel 2019 國際認證考試 

•  帳號註冊 

•  考試說明 

•  認證考試 

•  問卷填寫與回饋 

  課程內容將隨學員實際學習狀況進行調整 

玖、 課程費用: 每人收費$1000 (含培訓班課程、國際認證考試卷 1 張) [本中

心補助$500，教職員自付$500-請繳交給教發中心業務承辦同仁吳雅靜] 

壹拾、活動注意事項 

1. 由於活動中有認證考試，填寫報名資料後，請於繳費期限內完成繳費，以利後續考照作業。 

2. 本課程若未達最低開課人數，將於報名截止公告於主辦單位，主辦單位得保留修訂課

程及未達最低開課人數時取消課程之權利。 

3. 本次課程，中午用餐提供本校參與教職員(蔬食餐點)。。 

4.為維護講師智慧財產權，研習進行中未經講師同意請勿拍照、錄音或錄影，謝謝配合。 

5.當日須完成簽到+問卷填寫，將依此發送研習電子證書 

6.本研習將發放研習電子證書，研習電子證書於 7 個工作天後以 mail 方式寄送。 

7.本次體驗考試版本為「繁體中文」，研習當日將不進行考試帳號現場註冊，故請與會

老師事先申請好 Certiport 會員帳號。 

8.通過 MOS Excel 2019 國際認證 1 小時後，可自行下載認證電子證書。 

壹拾壹、 報名及繳費時間：即日起至 114 年 01 月 03 日（星期五）止 

壹拾貳、 報名及繳費方式: 

http://bit.ly/MSREG


 採線上報名：  

網址為: 

https://www.gotop.com.tw/books/R001_2.aspx?ID=9376  

 

註：本課程若未達最低開課人數，將於報名截止公告於主辦單

位，主辦單位得保留修訂課程及未達最低開課人數時取消課程之

權利。 

壹拾參、 活動聯絡人： 

 學校主辦聯絡窗口： 

教師專業發展中心 吳雅靜小姐 分機11126 ycwu@mail.fgu.edu.tw 

 碁峰資訊聯絡窗口： 

認證企劃處 劉道弘先生/(02)27882408 分機:875 / nick_liu@gotop.com.tw 

https://www.gotop.com.tw/books/R001_2.aspx?ID=9376

